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Приложение 4
к приказу руководителя
муниципального казенного учреждения «Административно-техническая 
инспекция  города Перми» 
[bookmark: _GoBack] 											        		от 07.07.2026 №  059-25/1-01-05-52
                                                                                                                           		                                  

ПЕРЕЧЕНЬ 
персональных данных, обрабатываемых
 в муниципальном казенном учреждении  «Административно-
техническая инспекция города Перми»

	№
	Основание для 
обработки персональных данных 
(далее – ПДн)
	Цель 
обработки ПДн
	Субъекты ПДн
	Содержание ПДн
	Вид обработки (автоматизированная, неавтоматизированная, смешанная), наименова-ние информа-ционной 
системы ПДн (ИСПДн)
	Документы, формирующиеся при обработке ПДн
	Срок хранения ПДн
	Срок (условия) прекращения обработки ПДн



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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	Трудовой кодекс 
Российской Федерации,
Федеральный закон от 25 декабря 2008 г.
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции»



























	учет   персональных   данных  работников  в  связи  с      исполнением      ими    обязанностей   по   замещаемой   должности



























	работники, соискатели, родственники работников, уволенные работники



































	фамилия, имя, отчество;
год рождения; месяц рождения; дата рождения, место рождения; пол, 
гражданство
идентификационный номер налогоплательщика;
номер страхового 
свидетельства
государственного пенсионного страхования,
сведения об 
образовании; сведения о трудовой деятельности;
сведения о стаже (в том числе: общем, непрерывном, стаже государственной (муниципальной) службы); профессия; 
сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчетного счета 
организации)
должность, 
контактные телефоны;
сведения о семейном положении и составе семьи (в том числе степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения ближайших родственников); доходы;
паспортные данные;
адрес места жительства (в том числе: по месту регистрации и фактический); отношение к воинской 
обязанности, 
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу и переводе на другую работу (в том числе: должностной оклад, надбавки к должностному окладу);
сведения о повышении квалификации и профессиональной переподготовке;
сведения о награждении государственными и ведомственными наградами, присвоении почетных званий; 
сведения об отпусках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством
	смешанная, ЕИС «УФХД», МСЭД



































	личные дела работников 
	50 лет*, ЭПК**, статья 445
Перечня***

	прекращение деятельности организации как юридического лица (ликвидация, реорганизация)

	
	
	
	
	
	
	личные 
карточки работников Т-2
	50 лет*, ЭПК**, статья 444 
Перечня***





	

	
	
	
	
	
	
	приказы по личному составу 
(о приеме, перемещении, увольнении) 

	50 лет* ЭПК**
ст. 434 а)
Перечня***
	

	
	
	
	
	
	
	приказы по личному 
составу 
	50 лет*
ст. 434 а), 434 б) Перечня***

	

	
	
	
	
	
	
	приказы по основной 
деятельности
	Постоянно 19 а)
	

	
	
	
	
	
	
	переписка по воинскому учету и бронированию
	5 лет, статья 457 Перечня***
	

	2
	Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 15 декабря 2001 г.
№ 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 01 апреля 1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»
	предоставление сведений для
начисления заработной платы работникам МКУ «АТИ»
	Работники
	фамилия, имя, отчество;
год рождения; месяц 
рождения; дата рождения, 
место рождения; 
гражданство;
идентификационный номер налогоплательщика;
номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
сведения о стаже (в том числе: общем, непрерывном,
стаже государственной 
(муниципальной) службы);
контактные телефоны;
паспортные данные;
адрес по месту регистрации; реквизиты 
банковской карты; 
номер лицевого счета;
сведения о приеме на работу и переводе на другую работу (в том числе должностной оклад, надбавки к должностному окладу); профессия, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 
должность; профессия;
сведения о начислениях 
из заработной платы;
сведения об иных 
начислениях и выплатах;
сведения об отпусках;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством
	смешанная, АРМ ЕИС «УФХД»














	личная карточка 
работника Т-2
	50 лет*, ЭПК**, статья 444 Перечня***
	прекращение деятельности организации как юридического лица (ликвидация, реорганизация)


	
	
	
	
	
	
	табель учета использования рабочего 
времени












	5 лет,
статья 402 Перечня***
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	Федеральный закон от 
02 мая 2006 г.
№ 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения
обращений граждан 
Российской Федерации»
	учет обращения граждан и предоставления ответов на обращения в соответствии с действующим законодательством
	граждане, обратившиеся для реализации закрепленного за ними Конституцией Российской Федерации права на обращение в органы местного самоуправления
	фамилия, имя, 
отчество 
(при наличии);
адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа,
почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме
	Смешанная, МСЭД
	письменные обращения граждан, 
документы 
журнал регистрации обращений граждан, поступивших посредством телефонной связи, журнал регистрации и контроля обращения граждан 
	5 лет статья 154, 182 е) Перечня*** 
	изменение законодательства;
прекращение деятельности организации как юридического лица (ликвидация, реорганизация)

	4
	Федеральный закон 
от 05 апреля 2013 г. 
№ 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	определение поставщика (подрядчика, исполнителя)
	участники закупки
	фамилия, имя, отчество (при наличии), 
паспортные данные, 
место жительства, номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика
	смешанная,
ЕИС, РИС Закупки ПК, Сбербанк-АСТ, ЭТП ТЭК Торг Портал 
Поставщиков
	заявки участников закупки; протоколы; запросы 
о даче разъяснений 
положений документаций; жалобы, поданные 
в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок, муниципальные контракты, договоры, заключенные с физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, сведения о заключении, изменении и 
исполнении таких контрактов
	5 лет ЭПК** 
ст. 273 Перечня***
	прекращение деятельности (ликвидация, реорганизация)

	5
	Федеральные законы от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», постановление Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2020 г. № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», приказ МЧС России от 16.12.2024 № 1120 «Об определении порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ, порядка их утверждения и согласования и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности»
	осуществление инструктажей по пожарной безопасности
	работники 
	фамилия, имя, отчество, год рождения, должность
	неавтоматизированная
	журнал учета инструктажей по пожарной 
безопасности
	3 года
статья 613 Перечня***
	прекращение деятельности организации как юридического лица (ликвидация, реорганизация)

	6
	Статья 214 Трудового кодекса Российской Федерации. Постановление Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда»
	осуществление инструктажей по охране труда
	работники 
	фамилия, имя, отчество, год рождения, должность
	неавтоматизированная
	журнал регистрации инструктажей по охране труда на рабочем месте
	45 лет, 
статья 
423 а) Перечня***
	прекращение деятельности 
организации как юридического лица (ликвидация, реорганизация)

	7
	Постановление Администрации города Перми
от 18 сентября 2017 г. № 733
«Об утверждении Порядка организации и осуществления автодозвона на территории города Перми»




	 заявления лиц, самовольно разместивших информацию, об отключении автодозвона
	абонент - лицо, номер телефона которого указан в самовольно размещенной информации
	фамилия, имя, отчество, адрес места жительства
	смешанная
	заявления лиц, самовольно разместивших информацию, об отключении автодозвона
	5 лет ЭПК
статья 154 Перечня***
	изменение законодательства;
прекращение деятельности организации как юридического лица (ликвидация, реорганизация)



--------------------------------
*Изменение срока 75 лет на 50 лет в соответствии со ст. 22.1 Федерального закона от 02.03.2016 № 43-ФЗ
**Экспертно-проверочная комиссия.
***Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденный приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236

